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PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA’ A.S. 2019/20 

Si raccomanda ai docenti di non programmare impegni scolastici (uscite didattiche/ partecipazione 

a convegni e formazione, etc.) e personali nei periodi in cui sono previsti gli impegni pomeridiani 

del piano annuale (ovviamente escludendo emergenze ed imprevisti). 

 

Collegio dei docenti ORDINARI 

 

Data Giorno Ordine del giorno * Note 

2 settembre 2019 lunedì Avvio del nuovo a.s. 

Impostazioni 

organizzative. 

Individuazione aree 

funzioni strumentali. 

Proposte attività. 

 

Durata prevista: 

90 minuti 

(P) 

17 settembre 2019 Martedì Indirizzo PTOF -POF 
F.S. Piano Annuale 

Viaggi di istruzione 

Tutor neoimm. ruolo 

Designazione F.S. 
ASL 

Autovalutazione di 

Istituto 

 

Durata ipotizzata: 

2 ore 

(P) 

Previsione massima per 

servizio collaboratori 

scolastici 14,30-17,30 

22 ottobre 2019 Martedì Eventuale modifica 

PTOF-POF , 

Definizione mete 

viaggi/uscite 

didattiche. 

Autovalutazione di 

istituto. 
ASL 

 

Durata ipotizzata: 

2 ore 

 

Previsione massima per 

servizio collaboratori 

scolastici 14,30-17,30 

26 novembre 2019 Martedì Monitoraggio 

attuazione PTOF- POF 
progetti e attività 
Autovalutazione di 
istituto. Tempistiche 

recupero estivo e 
verifiche finali 

 

Durata ipotizzata: 2 

ore 

 
Previsione massima 

per servizio 

collaboratori scolastici 

14,30-17,30 
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Note 

L’ordine del giorno e la durata sono solo indicativi e di massima. Le circolari di convocazione 

del collegio dettaglieranno lo specifico dei punti da trattare, l’eventuale ulteriore inserimento 

di argomenti non attualmente previsti e la durata prevista. 

Nella casella “Note” è indicata con una “P” la riunione che ha una valenza prioritaria, come 

guida per chi deve programmare un piano individuale per evitare lo sforamento del tetto di ore 

previsto dal CCNL. 

 

Data Giorno Ordine del giorno * Note 

3 marzo 2020 Martedì Bilancio relativo alla 

prima parte dell’a.s. e 

autovalutazione di 

istituto. Verifica criteri 

di valutazione e di 

recupero. ASL 

.Monitoraggio 

attuazione PTOF- POF 

 

Durata ipotizzata: 

2 ore 

(P) 

 

Previsione massima per 

servizio collaboratori 

scolastici 14,30-17,30 

12 maggio 2020 Martedì Adozione libri di testo. 

Criteri conduzione 

scrutini finali. 

 

Durata ipotizzata: 

2 ore 

Previsione massima per 
servizio collaboratori 
scolastici 14,30-17,30 

30 giugno 2020 Martedì Bilancio conclusivo 

a.s. 2019/20 e 

autovalutazione di 

istituto. Relazione F.S. 

Proposte organizzative 

e didattiche a.s 

2020/21 

 

Durata ipotizzata: 

3 ore 

(P) 

 

Previsione massima per 

servizio collaboratori 

scolastici 14,30-17,30 
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Note 

L’ordine del giorno e la durata sono solo indicativi e di massima. Le circolari di convocazione 

del collegio dettaglieranno lo specifico dei punti da trattare, l’eventuale ulteriore inserimento 

di argomenti non attualmente previsti e la durata prevista. 

Nella casella “Note” è indicata con una “P” la riunione che ha una valenza prioritaria, come 

guida per chi deve programmare un piano individuale per evitare lo sforamento del tetto di ore 

previsto dal CCNL. 

 

 

Riunioni ordinarie di dipartimento 

 

Data Giorno Ordine del giorno * Note 

24 settembre 2019 martedì Designazione 

coordinatore. 

Programmazione e 

proposte. 

ASL 

Durata prevista: 

2 ore 
Previsione massima per 

servizio collaboratori 

scolastici 14,30-17.00 

17 marzo 2020 (in 

relazione ai CdC) 

martedì Libri di testo. 

Programmazione e 

proposte 

Durata prevista: 

1 ora 
Previsione massima per 

servizio collaboratori 

scolastici 14,30-19,30 

26 maggio 2020 martedì Condivisione struttura 

e contenuti prove di 

verifica alunni con 

giudizio sospeso. 

Compiti vacanze 

Durata prevista: 
1 ora 

 
Previsione massima per 

servizio collaboratori 

scolastici 14,30-17,00 
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Consigli di classe ORDINARI 

 
Periodo previsto Ordine del giorno Note 

25-27 settembre 2019 : CdC 

chiuso delle sole classi prime; 

a seguire accoglienza genitori 

in auditorium 

Programmazione. PEI e PDP 

Incontro con i genitori in 

auditorium da parte della 

dirigenza e tradizionali attività 

di accoglienza da parte dei 

docenti 

Durata prevista: 

1 ora 

P 

Previsione massima per servizio 
collaboratori scolastici 14,30-19,30 

Dal 30 settembre al 14 

ottobre 2019: CdC chiusi 

classi II , III , IV , V 

PEI 

Individuazione alunni BES 

Incontro studenti rientrati da 

esperienze di studio all’estero 

Viaggi di istruzione 

Programmazione didattica 

Andamento 

didattico/disciplinare e 

inserimenti nel piano 

recupero/sostegno 

PDP studenti DSA 

PDP studenti BES 

ASL classi TERZE , 

QUARTE e QUINTE ( 

delibera e programmazione) 

CLIL classi quinte 

 

Durata prevista: 

1 ora 

P 

 
Previsione massima per servizio 

collaboratori scolastici 14,30-19,30 

Entro ottobre 2019 ( data 

definita dal MIUR): operazioni 

elezioni rappresentanti genitori 
( tutte le classi) 

Assemblea genitori e 

operazioni elezioni 

rappresentanti 

Previsione massima per servizio 
collaboratori scolastici 14,30-21,00 

Dal 4 novembre al 20 

novembre 2019: CdC chiusi e a 

seguire aperti alla 

partecipazione dei 

rappresentanti degli studenti e 

dei genitori. 

Verifica andamento 

didattico/disciplinare e 

inserimento nel piano 

recupero/sostegno 

Verifica numero di assenze 

Programmazione didattica 

PDP alunni DSA se non ancora 

provveduto (la scadenza è il 30 

novembre) 

Viaggi di istruzione 

Ultima eventuale messa a 

punto ASL ( terze e quarte) 

 

Durata prevista: 

1 ora 

P 

 
Previsione massima per servizio 

collaboratori scolastici 14,30-19,30 
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Data Ordine del giorno * Note 

21 novembre 2019: 
Colloquio generale con 

i genitori 16:00-19:00 

 Durata prevista: 
3 ore 

Previsione massima per servizio 
collaboratori scolastici 14,30-20,00 

Dal 7 al 24 gennaio 2020: 

scrutini del primo 

quadrimestre 

Operazioni di scrutinio e 

verifica numero assenze 

Comunicazioni alle famiglie 

Inserimenti nel piano 

recupero/sostegno 

Eventuale riprogrammazione 

didattica 

Designazione commissari 

interni esame di stato (se già 

note le materie affidate ai 

commissari esterni; in caso 

contrario si prevede un 

ulteriore CdC ad hoc) 

 

Durata prevista: 

1 ora 

Previsione massima per servizio 

collaboratori scolastici 14,30-19.30 

CdC chiusi e aperti: dal 23 
marzo all’8 aprile 2020. 

Adozioni libri di testo e 
controllo tetti di spesa 

Durata prevista: 
1 ora 

Verifica andamento 
 

didattico/disciplinare e 
inserimento nel piano 

Previsione massima per servizio 
collaboratori scolastici 14,30-19,30 

recupero/sostegno  

Verifica numero di assenze 
 

Programmazione didattica  

Monitoraggio ASL terze e  

quarte  

30 aprile 2020: Colloquio 

generale con i genitori 16:00-

19:00 

 Durata prevista: 
3 ore 

Previsione massima per servizio 

collaboratori scolastici 14,30-20,00 

13-15 maggio 2020: CdC chiusi Documento del 15 maggio e 

libri di testo 

Durata prevista: 
1 ora 

Previsione massima per servizio 
collaboratori scolastici 14,30-18,30 
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Note 

L’ordine del giorno e la durata sono solo indicativi e di massima. Le circolari di convocazione 

del collegio dettaglieranno lo specifico dei punti da trattare, l’eventuale ulteriore inserimento 

di argomenti non attualmente previsti e la durata prevista. 

Nella casella “Note” è indicata con una “P” la riunione che ha una valenza prioritaria, come 

guida per chi deve programmare un piano individuale per evitare lo sforamento del tetto di ore 

previsto dal CCNL. 

 
Data Ordine del giorno * Note 

Dal 10 al 13 giugno 2020 
( termine delle lezioni da 

calendario regionale giovedì 

10 giugno 2020) 

Scrutini finali Durata prevista: 

1 ora 

 
Previsione massima per servizio 

collaboratori scolastici 14,30- 
19,30 

Data da definire: scrutini 
differiti per alunni con giudizio 

sospeso 

 Previsione massima per servizio 
collaboratori scolastici 8,00- 
19,00 

 

 

 
 

Altre date da ricordare: 

 
data impegno  

15 novembre 2019 Termine per la presentazione 

piano di lavoro individuale 

Ogni docente provvederà ad 

illustrare alla classe il proprio 

piano di lavoro, onde definire il 

patto formativo con gli alunni ( 

con segnalazione su registro di 

classe e registro personale 
dell’avvenuto adempimento) 

15 novembre 2019 

(sull’apposito modulo da 

compilare e consegnare in 

segreteria/ufficio contabilità) 

Termine per la presentazione di 

progetti/attività 

Il programma annuale va 

inviato ai revisori dei conti 

entro il 30 novembre. 

\ 
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Marzo 2020 (classi quinte) e 

Maggio 2020 (classi seconda) 

Somministrazione prove 

INVALSI 

 

16 giugno 2020 Ricevimento genitori alunni 
non ammessi o con 

sospensione del giudizio 

 

Periodo da definire Aggiornamento obbligatorio 

formazione sicurezza per 
coloro che ancora devono 
ricevere tale formazione 

 

 

Altri impegni/attività (che coinvolgono gli studenti) previste e da tenere presenti nella 

programmazione didattica: 

 
 formazione sicurezza classi prime (incontri in auditorium) formazione sicurezza classi 

coinvolte in alternanza scuola-lavoro 

 

Calendario scolastico 2019/20 

 

 Inizio lezioni: lunedì 9 settembre 

 Fine lezioni: mercoledì 10 giugno da calendario regionale 

 Vacanze natalizie: dal 23 dicembre 2019 – 6 gennaio 2020 compresi. 

 Vacanze di Carnevale: da giovedì 20 febbraio a mercoledì 26 febbraio 2020 compresi 

(adattamento deliberato dagli OO.CC per esigenze di sicurezza durante le tradizionali 

manifestazioni carnevalesche eporediesi) 

 Vacanze di Pasqua: da giovedì 9 aprile 2020 a martedì 14 aprile 2020 compresi. 

 Le lezioni saranno sospese il 2 maggio (ponte della festa dei lavoratori) e il 1° giugno (ponte 

della festa della Repubblica) 

 

 
Si può importare il calendario sull’app Google Calendar attraverso il seguente link: 

https://calendar.google.com/calendar?cid=Z2U2ZDdoM2ExMzlhMzMwbm1raHU2ZzNxdG9AZ3JvdX 

AuY2FsZW5kYXIuZ29vZ2xlLmNvbQ 

https://calendar.google.com/calendar?cid=Z2U2ZDdoM2ExMzlhMzMwbm1raHU2ZzNxdG9AZ3JvdXAuY2FsZW5kYXIuZ29vZ2xlLmNvbQ
https://calendar.google.com/calendar?cid=Z2U2ZDdoM2ExMzlhMzMwbm1raHU2ZzNxdG9AZ3JvdXAuY2FsZW5kYXIuZ29vZ2xlLmNvbQ

